REPUBLIKA HRVATSKA
VIROVITICKO-PODRAVSKA ZUPANIJA
GRAD ORAHOVICA

DJECJI VRTIC PALCIC

Franje Gavrancica 18

Telefon: 033/673-222
Web: www.vrticpalcic@net.hr

KLASA: 601-05/24-01/01
URBROJ:2189-65-01-24-01

1ZVJESCE

O OSTVARENOM ODGOJNO-OBRAZOVNOM RADU U PEDAGOSKOJ
2023./2024. GODINI

U Orahovici, 23. kolovoz 2024. RAVNATELJICA:

Ivana Radocaj Toki¢


mailto:www.vrticpalcic@net.hr

SADRZAJ:

1. UVOD
2. USTROJSTVO RADA
2.1. Broj djece po skupinama
2.2. Mjesecni i godisnji fond radnih dana i sati u 2023./2024. godini
2.3. Izostanci djece po skupinama i bolovanja radnika
2.4. Cjelodnevni primarni program
2.5. Poludnevni primarni program
2.6. Predskola
2.7. Organizacija rada u srpnju i kolovozu
2.8. Struktura radnika
2.9. Radno vrijeme odgojitelja 1 ostalih radnika
MATERIJALNI UVJETI
NJEGA I SKRB ZA TJELESNI RAST I ZDRAVLIJE DJECE
ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
OBRAZOVANIJE I USAVRSAVANJE ODGOJNIH RADNIKA
SURADNIJA S RODITELJIMA
SURADNIJA S VANJSKIM CIMBENICIMA
. ORGANI UPRAVLJANJA
9.1. Odgojiteljsko vijece
9.2. Upravno vijece
10. IZVIESCE O RADU RAVNATELJICE
11. IZVJESCE O RADU PSTHOLOGA
12. IZVIESCE O RADU LOGOPEDA

00N U AW



UVOD

I ovu pedagosku godinu 2023./2024. zapoceli smo u prostorima Osnovne skole Ivane Brli¢
Mazurani¢, na adresi Trg Tina Ujevica 1. Velika rekonstrukcija i dogradnja zgrade naSeg vrtica zbog
koje smo preselili u prostore skole jo$ uvijek traje. ZavrSetak radova i vrijeme selidbe ¢e biti nakon
zavrSetka svih radova na zgradi vrti¢a i ove pedagoske godine rad poc¢injemo u prostorima skole sa
7 odgojno-obrazovnih skupina.

Ove pedagoske godine upisano je 136 djece, otvorili smo jos jednu mjesSovitu skupinu, a ostavili
smo jednu jaslicku skupinu umjesto dvije kao dosada. Na dorucak i ru¢ak odlazimo na kat u Skolsku
blagovaonicu, a jaslicama i mladoj skupini hranu nosimo dolje. Za boravak na zraku smo uglavnom
prakticirali Setnje jer nemamo svoje dvoriste 1 svoje adekvatno igraliste prilagodeno vrtickoj djeci.
Dobili smo dvije nove odgojiteljice na neodredeno radno vrijeme koje su rasporedene: u srednju
odgojnu skupinu 1 stariju predskolsku skupinu zajedno sa drugom odgojiteljicom . Dvije
odgojiteljice dale su otkaz 1 otisle raditi u svoje mjesto prebivalista, a nove dvije odgojiteljice su ih
zamijenile. Zaposlili smo psihologinju na neodredeno puno radno vrijeme, ugovore na neodredeno
puno radno vrijeme dobile su i kuharica i spremacica . Ove pedagoske godine imali smo troje djece
sa teSko¢ama ,a od toga dvoje djece sa tezim potesSko¢ama sa kojima su radile pomoc¢nice za djecu s
teSko¢ama u razvoju.

Privodimo kraju ovu pedagoSku godinu sigurni da ¢emo krajem ove pedagoske godine preseliti u
prostore nasega vrtica.

Nastojali smo pristupiti svakom djetetu kao individui koja ima svoje potrebe, prava, osjecaje,
razvojni put i interese. Postivali smo kulturu razli€itosti i gradili postojanje uzajamnog povjerenja i
uvazavanja. Stvaranjem materijalnog okruzenja podrzavali smo 1 pratili procese ucenja, rasta i
razvoja djece u svim skupinama.

Prijave za upise u ovu pedagoSku 2023./2024. godinu primale su se od 22. svibnja do 5.lipnja
2023.godine. Ukupno je stiglo 74 prijave, od ¢ega je primljeno 47 djece, a na listi cekanja je ostalo
16 djece, 7 djece nema prebivaliste, a 4 djece ne udovoljava kriteriju po dobi . Zahtjevi djece koja
nemaju prebivaliSte nisu razmatrani, kao ni zahtjevi djece koja ne udovoljavaju kriteriju po dobi.

U vrticu je ostalo 88 djece od prosle pedagoSke godine ( stari polaznici), a primili smo 47 djece, te
jos jednog djecaka zbog samohranog roditelja naknadno odlukom Upravnog vijeca, 48 novih
polaznika. Ove pedagoske godine vrti¢ je pohadalo 136 djece. Na listi cekanja ostalo je sedam
jasli¢ara, sedmero djece za srednju odgojnu skupinu i dvoje djece za mladu skupinu. Ove pedagoske
godine djeca koja do 31.3. pune 4 godine imaju pravo prednosti pri upisu, te smo iz tog razloga
povecali kapacitet za joS jednu mjeSovitu skupinu umjesto druge jaslicke.

Redni | TRAZENI PODACI 2023./2024. BROJ POLAZNIKA
broj

1 Ukupno upisanih polaznika 136

2 Iz Orahovice 114

3 1z prigradskih naselja 21

4 Cjelodnevni boravak 129

5 Poludnevni boravak 7

6 Koristi dnevni odmor 54

7 Djevojcica 62

8 Djecaka 74




9 Novoupisani 48
10 Obnovili upis 88
11 Rade oba roditelja 126
12 Radi jedan roditelj 10
13 Ne radi niti jedan roditelj 1
14 Samohrani roditel;ji 1
15 Djeca HRVI 1
16 Iz obitelji s troje i viSe djece 27
17 Djeca iz udomiteljskih obitelji -
18 Blizanci 1
19 Dvoje djece u vrti¢u iz jedne obitel;ji 30
20 Troje djece u vrticu iz jedne obitelji -
21 Korisnika olakSica 36
22 Obveznika Skole 33

Uz redovne programe proveli smo 1 program predskole u koji se prijavilo sedmero polaznika. U
realizaciji programa radilo je 10 odgojitelja, a 3 odgojitelja vodilo je program predskole u sklopu
svojih skupina, logoped , psiholog i ravnateljica, te vanjski suradnici.

2. USTROJSTVO RADA

U skladu s moguénostima i uvjetima rada nastojali smo osigurati kontinuitet u odgojno-obrazovnom
procesu, u skladu s individualnim potrebama 1 pravima djece, odgovaraju¢im poticajima, oblicima
rada 1 postupcima u sigurnom okruzenju, a sve uz partnerstvo s roditeljima.

Program rada smo uskladivali s potrebama 1 pravima djece uvazavajuci specificnosti objekta u
kojem smo boravili. Nastojali smo zadovoljiti djecje potrebe, poStujuéi pravo na izbor sadrzaja i
aktivnosti, te pratili 1 zadovoljavali potrebe roditelja. U skladu sa sigurnosno- zaStitnim 1
preventivnim programima nastojali smo osigurati maksimalnu sigurnost i zaStitu djece.

Zaposlenici su poticani na stru¢no, kompetentno 1 kvalitetno izvrSavanje radnih obaveza.

Po potrebi u ustrojstvo rada ukljucivali smo roditelje, narocito u pripremi razli¢itih dogadanja

( maSkare, olimpijada, Orahovacko proljece...).

Proces prilagodbe smo pratili, kao 1 kretanje broja djece po skupinama, biljezili smo trajanje 1
razloge izostanaka.

U skupine redovitih programa integrirana su i djeca s lak$im i tezim teSko¢ama u razvoju.

Broj djece u poludnevnom i produzenom programu kroz godinu se neznatno mijenjao, ovisno o
Zeljama 1 potrebama roditelja, no i dalje je vecina djece boravila u produZenom programu, §to je
rezultiralo velikom broju djece u popodnevnim satima i znatno otezalo organizaciju rada.

Na stru¢no pedagoskoj praksi imali smo jednu studenticu druge godine studija predskolskog odgoja.



2.1. BROJ DJECE PO SKUPINAMA KRAJEM PEDAGOSKE GODINE

SKUPINA BROJ DJECE
Jaslicka skupina "RIBICE" 15
Mlada skupina "VRAPCICI" 19
Srednja skupina "CVJETICI" 20
Milada predskolska skupina "JEZICI" 20
Mjesovita skupina "BUBAMARE" 16
Mjesovita skupina"SOVICE" 20
Starija predskolska skupina"LEPTIRICI" 26
UKUPNO: 136

Broj djece po iznosu sudjelovanja roditelja u cijeni vrtica:

69,68 E (djeca u jaslicama)-8 djece
55,74 E (drugo dijete u jaslicama)- 7 djece
40,90 E ( dijete samohranog roditelja)- 1

35,19 E (poludnevni boravak)-5
26,54 E (djeca s teSkocama)-2 djeteta

NNk =

Prema odluci osnivaca odredeni broj djece koristio je olakSice po odredenim kategorijama:

— djeca samohranih roditelja ( jedan roditelj)

— drugo dijete iz iste obitelji u vrticu

Znatno veci iznos olakSica za placanje vrti¢a bio je za djecu koja zbog bolesti nisu pohadala vrti¢,
buduéi da se za dane kada je dijete bolesno placa samo 20% od cijene programa koji dijete pohada.

Isto toliko se

placa i kada dijete ne dolazi zbog godiSnjeg odmora roditelja, kolektivnog godisnjeg odmora
zaposlenika vrtica, te za vrijeme ljetnih dezurstava ako dijete ne dolazi u vrti¢ tijekom srpnja i

kolovoza.

58,40 E (predskolska djeca-produzeni boravak)- 88 djece

46,72 E ( drugo dijete u produzenom boravku)- 4 djece




2.2. MJESECNI I GODISNJI FOND RADNIH DANA I SATI U 2023./2024. GODINI

Pocetak radne godine 01.09.23
Zavrsetak radne godine 31.08.24
Mjesec/godina | Broj Broj Broj Broj Radni |Broj
2023.-2024. dana subota | nedjelja  |blagdana/praznika |dani radnih
sat1
Rujan 30 5 4 0 21 168
Listopad 31 4 5 0 22 176
Studeni 30 4 4 1 21 168
Prosinac 31 5 5 2 19 152
Sijecanj 31 4 4 1 22 176
Veljaca 29 4 4 0 21 168
Ozujak 31 5 5 0 21 168
Travanj 30 5 5 2 20 160
Svibanj 31 4 4 3 20 160
Lipanj 30 5 5 1 20 160
Srpanj 31 4 4 0 23 184
Kolovoz 31 5 4 2 20 160
Ukupno 365 54 53 12 250 2000




2.3. IZOSTANCI DJECE PO SKUPINAMA U RAZDOBLJU OD 1.9.2023. DO 30.6.2024.
( ukupni zbroj izostanaka djece po skupinama od 1.9.2023. do 30.6.2024.)

Jaslicka skupina "RIBICE"

MIJESEC BROJ DANA
Rujan 39
Listopad 71
Studeni 59
Prosinac 123
Sijecanj 146
Veljaca 109
Ozujak 80
Travanj 87
Svibanj 94
Lipanj 82
Ukupno dana 890

Milada skupina "VRAPCICI"

MIJESEC BROJ DANA
Rujan 68
Listopad 112
Studeni 90
Prosinac 115
Sijecanj 209
Veljaca 143
Ozujak 108
Travanj 98
Svibanj 70
Lipanj 75
Ukupno dana 1088




Srednja skupina "CVJETICI"

MIJESEC BROJ DANA
Rujan 88
Listopad 143
Studeni 109
Prosinac 186
Sijecanj 268
Veljaca 211
Ozujak 110
Travanj 108
Svibanj 111
Lipanj 102
Ukupno dana 1436

Mlada predskolska skupina "JEZICI"

MIJESEC BROJ DANA
Rujan 99
Listopad 92
Studeni 74
Prosinac 136
Sijecanj 184
Veljaca 159
Ozujak 108
Travanj 97
Svibanj 101
Lipanj 86
Ukupno dana 1136




Mjesovita skupina "BUBAMARE"

MIJESEC BROJ DANA
Rujan 69
Listopad 114
Studeni 94
Prosinac 131
Sijecanj 189
Veljaca 147
Ozujak 124
Travanj 87
Svibanj 84
Lipanj 78
Ukupno dana 1117

Starija preds$kolska skupina "LEPTIRICI"

MIJESEC BROJ DANA
Rujan 119
Listopad 136
Studeni 133
Prosinac 215
Sijecanj 275
Veljaca 153
Ozujak 154
Travanj 124
Svibanj 138
Lipanj 107
Ukupno dana 1117




MjeSovita skupina "SOVICE"

MIJESEC BROJ DANA
Rujan 147
Listopad 138
Studeni 115
Prosinac 160
Sijecanj 285
Veljaca 199
Ozujak 121
Travanj 92
Svibanj 101
Lipanj 96
Ukupno dana 1454
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BOLOVANJA RADNIKA OD 1.9.2023. DO 30.6.2024.

SATI
Ravnateljica I.LR.T. 24
Odgojitelj 1. H.J. 0
Odgojitelj 2. B.K. 40
Odgojitelj 3. M.J. 80
Odgojitelj 4. A.Z. 24
Odgojitelj 5. S.S. 104
Odgojitelj 6. T.M. 24
Odgojitelj 7. 1.B. 368
Odgojitelj 8. D.H. 0
Odgojitelj 9. T.R. 152
Odgojitelj 10. J.M. 48
Odgojitelj 11. M.S. (zamjena) 24
Odgojitelj 12.L.K.K. (dala otkaz) 56
Psiholog S.O. 16
Logoped D.M. 120
Kuharica 1. M.K. 288
Kuharica 2. S.V. 408
Spremacica 1. E.J. 248
Spremacica 2. 0
Ukupno odgojitelji 920
Ukupno struéni suradnici i 160
ravnateljica
Ukupno kuharice 696
Ukupno spremacice 248
UKUPNO 2024

Ukupno je bilo 2024 sati izostanaka, od ¢ega su odgojitelji izostali 920 sati, kuharice 696 sati,
spremacice 248 sati i ravnateljica i strucni suradnici 130 sati.

24. CJELODNEVNI PRIMARNI PROGRAM

Cilj redovitih programa je zadovoljavanje interesa i potreba djece razvijanjem kompetencija
potrebnih za cjeloZivotno ucenje, prepoznavanjem potreba 1 interesa djece nude¢i im poticajno
prostorno i materijalno okruzenje. Temelje se na Zakonu o predSkolskom odgoju i obrazovanju,
Programskom usmjerenju odgoja i obrazovanja predskolske djece , te Nacionalnom kurikulumu za
rani i predskolski odgoj. Program je namijenjen djeci od navrSenih 12 mjeseci do polaska u osnovnu
Skolu.

U okviru ovoga programa djeca u vrticu mogu boraviti izmedu 5,30 i 16 sati, s tim da ih roditelji ne
smiju ostaviti duze od deset sati. Djeca korisnici ovoga programa dobivaju Cetiri obroka-dorucak,
rucak i dvije uzine, a mogu koristiti i dnevni odmor.

Ove pedagoske godine u cjelodnevnom, odnosno produZenom boravku bilo je 129 djece, a u
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poludnevnom 7 djece, dvoje djece su se prebacili tijekom godine, jedno u poludnevni i jedno u
cjelodnevni boravak.

2.5. POLUDNEVNI PRIMARNI PROGRAM

Polaznici ovoga programa integrirani su u skupine cjelodnevnog boravka i mogu u vrti¢u boraviti
od 5,30 do 11,30 sati. Ove godine smo u poludnevnom programu imali samo troje djece.Cijena
ovoga programa za roditelje iznosi 35,19 E, a 28,15 E za drugo dijete u vrti¢u. Prema odluci
osnivaca korisnici ovoga programa mogu koristiti olakSice za placanje.

2.6. PREDSKOLA

Prije polaska u osnovnu skolu sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole. Za djecu koja
redovito pohadaju vrti¢, ovaj program je integriran u redoviti program predskolskog odgoja u
vrti¢u, dok se za djecu koja ne pohadaju vrti¢ organizira program predskole. Program predskole je
obvezni odgojno-obrazovni program rada s djecom u godini prije polaska u osnovnu skolu i dio je
sustava odgoja i obrazovanja u Republici Hrvatskoj .

Program predSkole u sklopu redovnog poludnevnog i produzenog boravka pohadalo je 33 djece
buduéih obveznika skole ,te 7 djece koja nisu bila ukljucena u redovite programe .

Ovim programom djecu se osposobljavalo za prihvacanje obaveza koje donosi Skola, usvajanje
higijenskih i radnih navika, kulturnog ponasanja, uvazavanja drugih, nenasilno ponasanje i mirno
rjeSavanje sukoba.

Za roditelje je ovaj program besplatan, a Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih sufinancira ga
sa 2,65 E po djetetu. Sve ostale materijalne troSkove snosi osnivac.

2.7. ORGANIZACIJA RADA U SRPNJU I KOLOVOZU

Ravnateljica je provela ankete za roditelje za rad tijekom ljetnih mjeseci , srpnja 1 kolovoza 2024.
godine. [ ove je godine pocetkom ljeta u vrticu bio velik broj djece. Uglavnom su to bila djeca
mladeg uzrasta. Kako bismo lak$e napravili raspored godi$njih odmora , od osnivaca smo trazili
odobrenje da 10 dana u kolovozu koristimo kolektivni godi$nji odmor i to u razdoblju kada se
vecina roditelja izjasnila da ne¢e dovoditi djecu u vrti¢, no ove godine 12 roditelja se izjasnilo kako
imaju potrebu za rad ljeti i suglasnost nismo dobili, pa je bilo teZe organizirati godiSnje odmore
radnika jer smo trebali radnike 1 za rad ljeti. Nekako smo se organizirali za rad ljeti, iako vecina
odgojitelja ima jo$ za iskoristiti par dana vise godiSnjeg odmora tijekom godine. Pocetkom srpnja
polako smo poceli seliti stvari iz Skole u novoobnovljeni vrti¢. Selidba vrti¢a je organizirana od
12.8.2024. pa do 16.8.2024. zatvorili smo vrti¢ na 4 dana (Cetiri dana zbog praznika) radi selidbe.
0Od 19.8. 2024. pocinjemo 1 nastavljamo sa radom u naSem obnovljenom vrti¢u, a prostorije u
kojima smo boravili u Skoli vratili smo u prvobitno stanje.

2.8. STRUKTURA RADNIKA

U vrti¢u je ove godine radilo 10 odgojitelja, logopedinja, psihologinja, dva pomoénika za djecu sa
potesko¢ama, ravnateljica, dvije kuharice 1 dvije spremacice. Od 2. listopada zaposlena je 1
psihologinja na ugovor na neodredeno radno vrijeme, tako da vrti¢ sada ima dva stru¢na suradnika.
Zbog povecanog obima posla 1 vece kvadrature prostora u novom vrticu zaposlili smo i drugu
spremacicu na neodredeno puno radno vrijeme umjesto na odredeno nepuno radno vrijeme, te
kuharicu koja je imala ugovor na odredeno radno vrijeme sada na neodredeno puno radno vrijeme
od 1.1.2024. godine.

Rac¢unovodstveni poslovi se vode usluzno u gradskom poduzeéu RUZICA GRAD d.o.o.

12



0d 26.8.2024. godine zaposlili smo 4 nove odgojiteljice na neodredeno puno radno vrijeme, te dva
pomocénika za djecu s teSko¢ama u razvoju od 2.9.2024. godine na nepuno odredeno radno vrijeme
do 30.6.2025. godine.

Svi radnici vrti¢a imaju struénu spremu propisanu Drzavnim pedagoskim standardima.

2.9. RADNO VRIJEME ODGOJITELJA I OSTALIH RADNIKA

Radno vrijeme radnika vrti¢a rasporeduje se u pet radnih dana tjedno. Uz sate neposrednog rada s
djecom, ostalo vrijeme do pune satnice odlazi na pripremanje , planiranje, suradnju s roditeljima,
radionice, odgojiteljska vijeca, stru¢na usavrsavanja i ostale poslove. Stru¢ni suradnici: logoped i
psiholog rade od 7 do 14 sati, te ostatak do pune satnice odlazi na : pripreme, radionioce, stru¢na
usavrsavanja.

Radno vrijeme kuharica je od 6:30 do 14:30 sati. Spremacice rade od 11:00-19:00 sati. Radno
vrijeme ravnateljice je od 7:00 do 15:00 sati.

3. MATERIJALNI UVJETI

Sto se ti¢e materijalnih uvjeta u prostorima $kole gdje boravimo i u pedagoskoj 2023./2024. oni su
daleko od idealnih, ali smo se prilagodili ve¢ trecu godinu boravka u Skoli :
— u svakoj sobi imamo po jednu slavinu za pranje ruku
— djeca jaslicke skupine i mlade skupine obroke konzumiraju u sobama, dok ostala djeca
odlaze u Skolsku blagovaonicu ( termine obroka smo uskladili sa terminima uc¢enika
osnovne $kole)
— prostor kuhinje opremili smo inventarom posudenim od srednje $kole i djelomi¢no iz nase
kuhinje
— Zavod za javno zdravstvo redovito je uzimao briseve za mikrobioloSku ¢istocu i provjeravao
energetske vrijednosti uzoraka hrane
— kupljena su sva potrebna sredstva za odrzavanje higijene posuda, kuhinje 1 ostalih prostora
— obavljeni su sanitarni pregledi radnika
— nabavljena je radna odjeca i obuca za sve radnike
— kupljena je potrebna pedagoska dokumentacija
— polaznicima predskole kupili smo radne listove i ostale likovne materijale,te neSto nove
didaktike potrebne za namjenska sredstva koja smo dobili od Ministarstva za potrebe
predskole 1 za djecu sa teSko¢ama u razvoju
— Zadjecu sa potesko¢ama kupili smo nesto nove didaktike za namjenska sredstva koja smo
dobili od Ministarstva
— kupljeno je nesto didaktike za opremanje jos jedne jaslicke skupine
— novi hladnjak za kuhinju dobili smo iz donacije firmi PP Orahovica i Radlovac
— zaStitnu ogradu za novo stepeniste u vrti¢u dobili smo kao donaciju firme CMP Orahovica
0Od 19.8.2024. djeca su pocela sa dolascima u novoobnovljeni vrti¢ na koji smo se i djeca i radnici
ponovno prilagodavali.
Realizacija planiranoga financirana je sredstvima iz gradskog prorac¢una, uplatama roditelja ,
sufinanciranjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih i ostalim zakonom dopustenim
izvorima.

4. NJEGAISKRB ZA TJELESNI RAST I ZDRAVLJE DJECE

Najvaznije osobe u zastiti zdravlja djece su roditelji koji odlu¢uju o svim bitnim odrednicama za
njihovo zdravlje . Mi smo tu da pomognemo , poticemo , usmjeravamo i osnazujemo ih u ¢uvanju
zdravlja, buduci da dijete veliki dio vremena provodi u vrticu.

Njega i skrb za tjelesni rast i zdravlje djece odvijala se tijekom cijele pedagoske godine.

Cilj nam je bio :
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— stvaranje optimalnih uvjeta za tjelesni razvoj i ouvanje zdravlja djece

— pracenje i uoCavanje promjena u zdravstvenom statusu djeteta

— edukacije svih sudionika odgojnog procesa vezano uz promjene u zdravstvenom statusu
djeteta, okruzenju vrti¢a

— povecanje efukasnosti suradnje u cilju o€uvanja i unapredenja zdravlja djece

— provodenje higijenskih propisa vezanih uz ispravno postupanje s hranom , higijena prostora,
higijena opreme, osobna higijena

Provodene su preventivne mjere u svrhu ouvanja zdravlja djece:

— pravilna prehrana

— dostupnost vode tijekom cijelog dana

— Setnje 1 boravak na zraku

— zaStita od sunca

— redovita tjelovjezba

— zadovoljeni su kriteriji kvalitetnog provodenja dnevnog odmora ( prozracene sobe u kojima
djeca spavaju, svaki krevet je ozna¢en imenom pojedinog djeteta, redovita izmjena
posteljine, postupno budenje i ustajanje)

— redovito je vrSen uvid u zdravstveno stanje djece po odgojnim skupinama, pruzanje prve
pomo¢i bolesnom i ozlijedenom djetetu, izolacija bolesnog djeteta

— evidencija pobola putem lijecnickih ispri¢nica

Zadace 1 aktivnosti za provodenje njege i skrbi za tjelesni rast i razvoj te zdravlje djece
U odnosu na dijete:
— nastojali smo osvijestiti djecu o vaznosti brige za vlastito zdravlje, sve u skladu s njihovim
uzrastom i moguénostima poimanja
— pruzali smo im podrSku u stvaranju navika zdravog nacina zivljenja, kroz higijenske navike,
navike pravilne prehrane, odmora, kretanja, ucili ih kako da reagiraju u potencijalno
opasnim situacijama
— jelovnike smo planirali tjedno
— boravak na zraku realizirali smo uglavnom Setnjama
— pratili smo tjelesni rast i razvoj , najmanje dva puta godisnje vrsili smo antropometrijska
mjerenja
— osigurali smo nuZne higijensko-sanitarne 1 mikroklimatske uvjete
U odnosu na odgojitelje i druge radnike :
— preventivno se djelovalo na osiguranje higijenskih zdravstvenih uvjeta
— poticalo se radnike da pravodobno reagiraju na potencijalno opasne situacije u vrtic¢u i
okruzenju
Veoma je vazno da odgojitelj pravovremeno uoci simptome bolesti kod djece te kontinuirano
izmjenjuje informacije s roditeljima.
U odnosu na roditelje :
— suradnja s roditeljima u zastititi , prevenciji i oCuvanju zdravlja
— reagiranje i suradnja u slucaju pretilosti djece ili nekih drugih poremecaja prehrane
— prikupljanje op¢ih i posebnih podataka o zdravstvenom statusu djeteta
U odnosu na vanjske institucije:
— suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo
— suradnja sa epidemilozima
— suradnja sa pedijatricom Doma zdravlja

Zadace su realizirane uz preventivne mjere za sprjeavanje bolesti i rano otkrivanje zdravstvenih
teSkoca kontinuirano tijekom godine. Procjenom aktualnih razvojnih i zdravstvenih potreba djece na
temelju individualnih razgovora s roditeljima i pomocu zdravstvene dokumentacije djeteta
zapocinje zadaca ocuvanja i unaprjedenja zdravlja.
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Stanje uhranjenosti organizma u djecjoj dobi utvrdivali smo antropometrijskim mjerenjima.
Na temelju izmjerene visine i tezine djeteta vidjela su se eventualna odstupanja od standardnih
vrijednosti, o kojima smo obavezno razgovarali s roditeljima.

Roditeljima smo kontinuirano skretali paznju da zbog zdravlja druge djece, djecu sa slijede¢im
simptomima ne dovode u vrti¢:

— djecu s povisSenom temperaturom

— djecu s proljevom

— djecu koja povracaju

— djecu s produktivnim kaSljem

— djecu s gnojnim sekretom iz nosa

— djecu s osipom nepoznata uzroka

— djecu s bilo kojom vrstom respiratornog oboljenja
— djecu koja imaju upaljene oci

— djecu koja imaju parazitarne bolesti

— djecu sa usima u kosi

Ukoliko su odgojitelji primijetili neke od navedenih simptoma, odmah su zvali roditelje da dodu po
dijete 1 odvedu ga iz vrti¢a. Jedno zarazno dijete moze stvoriti mnogostruka oboljenja ili ¢ak
epidemiju u ustanovi.

5. ODGOJNO OBRAZOVNI RAD

Prioritetne zadace odnosile su se na proces prilagodbe nove djece, a kasnije i sve djece na prostoru
Skole tijekom pedagoske 2023./2024. godine, a zatim i u prostoru novoobnovljenog vrti¢a od
19.8.2024. pa do 2.9. 2024., organizaciju dnevnog rasporeda (raspored i satnicu obroka smo trebali
uskladiti sa rasporedom obroka ucenika osnovne $kole), dnevnog odmora, prevenciji bolesti.
Proces prilagodbe novoupisane djece trajao je tijekom rujna mjeseca prema utvrdenom i sa
roditeljima dogovorenom rasporedu. Roditelji su s djecom dolazili u dogovoreno vrijeme i s djecom
dvadesetak minuta boravili u skupini.
Najcesce reakcije djece u procesu prilagodbe:

— ne Zeli se odvojiti od roditelja

— odbija kontakt s odgojiteljem

— place kod odlaska roditelja

— place tijekom boravka u skupini

— odbija kontakt s djecom

— ne sudjeluje u igri

— odbija hranu

— odbija spavanje

— Cesto pita za roditelje

— ne ukljucuje se u grupne aktivnosti

— trazi potporu, potvrdu ili umirenje od odgojitelja, ¢ak i kada nije potrebno

— 1ima negativne emocionalne reakcije ( ljutnja, agresija, nemir, povucenost, "bolovi")
U sklopu zadac¢a odgojno-obrazovnog rada nastojali smo :

— postivati 1 zadovoljavati individualne potrebe djeteta, narocito u adaptacijskom periodu

— uvazavati i zadovoljavati djecje potrebe za odmorom

— konstantno usavrSavati kulturno-higijenske navike

— raditi na ja¢anju imunoloskog sustava i ocuvanju zdravlja

— utjecati na sigurnost djece uz razvijanje i usavrSavanje djecje sposobnosti samozastite

— uvazavati 1 zadovoljavati razli¢itosti djece s teSko¢ama u razvoju
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— njegovati humane odnose i komunikaciju

— djelovati na jacanju osjecaja sigurnosti i samopostovanja kod djece

— djelovati na razvoj pozitivne slike o sebi , razvoj humanih i suradnic¢kih odnosa, postujuci
zelje 1 interese

— davati potporu djetetu i kada dozivljava neuspjeh 1 kada mora prihvatiti odredena

— ograni¢enja

— omoguciti djetetu da ostvaruje svoju potrebu za osamostaljivanjem i privatnoscu

— zadovoljavati dje¢ju radoznalost , poticati paznju ,koncentraciju , miSljenje, rjeSavanje
problema na djeci svojstven nacin

— djelovati na usvajanje i obogacivanje svih oblika komunikacije 1 izrazavanja

— poticati razvoj i bogacenje djecjeg govora i govornog stvaralastva

— razvijati 1 usavrSavati likovne sposobnosti djece, te poticati kreativno stvaralastvo

— udovoljavati dje¢je potrebe za sigurnos¢u, njeznoscéu, ljubavlju

— navoditi djecu na uo€avanje , otkrivanje, zaklju¢ivanje, izdvajanje bitnog od nebitnog

— razvijati potrebu za uzajamnom komunikacijom

Prilagodba je i ove godine protekla uobicajeno, ali i poprili¢éno dobro i vremenski brzo je prosla.
Roditelji su u vrti¢ sa djetetom dolazili prema unaprijed utvrdenom rasporedu i boravili s djetetom
u skupini

dvadesetak minuta. Odgojitelji su s vremenom procijenili kada ¢e roditelji nakratko napustiti sobu
dnevnog boravka, kako bi se vidjela reakcija djeteta kada shvati da roditelj nije u blizini.
Roditeljima je takoder u ovom periodu ponekad trebala podrska , umirenje, buduci da reagiraju vrlo
emocionalno kao i djeca. Trudili smo se da im dajemo iskrene informacije o djeci razgovorom i
slanjem slikovnih poruka. Naravno, slikalo se djecu u mirnim situacijama bez placa kako bi se
umirilo roditelje. U skupine smo integrirali nekoliko djece s poteskocama od toga dvoje djece sa
tezim poteSkocama od kojih su dvoje dijece imali asistenta, dok je djece sa lakSim poteSkocama bilo
u svakoj skupini (otezana glasovno- govorna komunikacija, slabovidnost,...).

Sadrzaji i teme odgojno-obrazovnog rada planirale su se u skladu s dobi djece, razvojnim
potrebama, ciklusima u prirodi, odrednicama Zivotne sredine i specifi¢nim interesima djece. Na
nivou skupine odgojitelji su aktivnosti planirali tromjese¢no, tjedno i dnevno.

Uredno je vodena pedagoska dokumentacija , na nivou skupine i cijele ustanove. Planirane
aktivnosti su se odvijale na temelju kalendara dogadanja:

— Olimpijski dan su obiljezila uglavnom starija djeca, buduci da je u jaslicama tek poceo
period prilagodbe. Obucena u bijele majice, simbol olimpijskog dana ,djeca su prosetala do
gradskog trga i na igraliStu proveli nekoliko sportskih aktivnosti

— Prvi dan jeseni -djeca su donosila razne plodove jeseni i kroz razli¢ite aktivnosti pozdravili
su jesen te proSetali zajednicki do centra grada

— Medunarodni dan djece ove smo godine obiljeZili uz razne aktivnosti , a odgojiteljice su
pripremile kazaliSnu predstavu : "Izgubljeno mace" , izradile su lutke i1 izvele predstavu za
sve skupine

— Povodom dana kruha djeca iz starijih skupina su posjetila pekare : "Croatia" i "Danado", a
vlasnici su pocastili djecu pekarskim proizvodima. U suradnji sa roditeljima djeca su
pripremila pekarske proizvode i pocastila se. Odgojitelji su djecu upoznali sa na¢inom
pripreme kruha i govorili o vaznosti kruha u svakodnevnom Zivotu, te smo djeci omogucili
igre sa brasnom, tijestom, sjemenkama...U posjet nam je doSao svecenik 1 blagoslovio kruh i
pekarske proizvode.

— Svjetski dan hrane — razgovorima,radionicama, prigodnim plakatima nastojala se skrenuti
paznja na vaznost zdrave prehrane i1 pravilnog postupanja s hranom

— Dan jabuka — promicali smo vaznost konzumacije jabuka i upoznavali ovo voce svim
osjetilima, djeca su donosila jabuke od kuce, pravili su sok, voénu salatu i kola¢ od jabuka
po skupinama, crtali i slikali jabuke, pjevali pjesmice 1 ucili recitacije o jabuci.

— U Mjesecu hrvatske knjige djeca starijih skupina posjetila su naSu gradsku knjiznicu i
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¢itaonicu. Djeca su od kuée donosila svoje omiljene knjige 1 slikovnice koje su sa svojim
prijateljima pregledavali, a odgojitelji im Citali bajke, basne i price . Starije skupine su
posudivale 1 knjige iz Gradske knjiZnice, a posjetili su knjiZznicu i u€lanili se zajedno sa
roditeljima nakon zajednicke posjete sa odgojiteljicama .

— Ove godine posjetio nas je Sveti Nikola 1 djeci podijelio poklone. Za djecu koja nisu bila u
vrti¢u zbog bolesti odgojitelji su sacuvali poklone.

— Svetu Luciju obiljezili smo pricom o Svetoj Luciji, likovnim radovima i bundevama koje
smo izdubili 1 upalili svjecice.

— Za Bozi¢ smo zajednicki kitili jelku ukrasima djece i postavili bor u nas mali prostor pored
stepeniSta. Nedostajao nam je nas veliki hol 1 veliki bor. Ukrasili smo ¢itav hodnik i sobe
bozi¢nim motivima i ukrasima.

— Sudjelovali smo na Adventu u na§em gradu i obliZznjoj opéini Caéinci, te su djeca pjevala na
koncertu u Orahovici i Ca¢incima

— Syjetski dan smijeha obiljezili smo uz razgovor ¢emu se smijemo i §to nam je smijesno ,te
po skupinama obradili temu : Emocije

— Maskare smo obiljezili po skupinama, te zajednickom Setnjom do trga gdje su nas pocastili
predstavnici iz Turisticke zajednice 1 Grada

— Prvi dan prolje¢a i Dan osoba sa Down sindromom obiljeZili smo ve¢ tradicionalnim
pozdravom prolje¢u ulicama naseg grada, ukrasSavanjem hodnika i soba proljetnim motivima
1 likovnim radovima djece, a dan sa Down sindromom obuvanjem razli¢itih ¢arapa

— Dan oceva obiljezili smo razgovorom o svojim o¢evima, likovnim radovima i recitacijama i
pjesmicama

— Svjetski dan svjesnosti o autizmu obiljezila je skupina "Jezi¢a" igrom sa plavim balonima
kao podrska prijatelju koji pohada njihovu skupinu

— T ove godine ukljucili smo se u akciju Zavoda za javno zdravstvo "Tjedan zdravlja u vrticu"
povodom svjetskog dana zdravlja, u sklopu koje smo svakodnevno pojacano provodili
aktivnosti vezane za poboljSanje zdravlja djece.

— Povodom Uskrsa smo tradicionalno svecano ukrasili sve prostore vrti¢a, djeca su sa svojim
odgojiteljima radila sve aktivnosti na temu najveceg kr§¢anskog blagdana "Uskrsa"

— Djeca su donosila &okolade u sklopu nase tradicionalne akcije "Cokolada za nepoznatog
prijatelja", te smo ih predali Crvenom krizu za djecu u potrebi

— Dan planeta Zemlje obiljeZen je aktivnostima vezanim za ekologiju, prakti¢nim i likovnim
aktivnostima

— sudjelovali smo na Olimpijskom Dje¢jem festivalu u Virovitici i osvojili ukupno 3.mjesto

— Povodom Dana grada starije skupine su izradile likovne radove ,a slike smo odnijeli u Grad i
poklonili ih gradonacelniku

— Za Dan grada odgojitelji su pripremili malu priredbu na trgu , djeca su otpjevala par
pjesmica

— Na dan Svetog Florijana posjetili su nas vatrogasci koji su pokazali svoje vozilo 1
demonstrirali kako se gasi poZar, a djeca su dobila naljepnice sa likom vatrogasca

— za Majcin dan djeca su izradivala poklone za mame, likovno-kreativne radove 1 Cestitke, a
uvjezbali su 1 prigodne recitacije 1 pjesmice

— sudjelovali smo u manifestaciji Orahovacko proljece ,i ove godine su se odgojitelji
maksimalno potrudili da djeca imaju najljepSe cvjetne kreacije

— zavrSne svecanosti odrZane su u druStvenoj dvorani Skole (za predskolce), te na ranc¢u kod
jednog od roditelja iz skupine, pozdravili smo se i oprostili sa djecom koja odlaze u Skolu.

6. OBRAZOVANJE I USAVRSAVANJE ODGOJNIH RADNIKA

Konstantne promjene koje donose suvremeni odgoj i obrazovanje od odgojitelja zahtijevaju

neprestani profesionalni razvoj, odnosno cjelozivotno ucenje. I od ove pedagoske godine se tek

ponovno pocelo sa stru¢nim usavrsavanjima izvan ustanove, $to je dosada ovih godina bilo dosta u
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mirovanju zbog pandemije. Stru¢na usavrS§avanja smo ve¢inom organizirali u ustanovi u sklopu
odgojiteljskih vijeca i individualno, a par stru¢nih usavrSavanja organizirano je i preko Agencije za
odgoj 1 obrazovanje.

U okviru stru¢nog usavrsSavanja radilo se na:

— jacanju struéne kompetencije i autonomije odgojitelja i stru¢nog suradnika

— pracenju novije literature i Casopisa

— senzibilizacija za potrebe i1 prava djece te nacine , realizacija istih u praksi

— usvajati aktualne spoznaje o razvoju djeteta, te primjena suvremenih metoda i oblika rada s
djecom

— podrzavanje razvoja osobnih potencijala odgojitelja i stru¢nih suradnika

— unaprjedenju znanja i vjestina za prepoznavanje razvojnih potreba djeteta

1. Individualno stru¢no usavrSavanje- pra¢enjem strucne literature, samostalno ili u dogovoru
sa suradnicima, u¢enjem putem promatranja i primjene pozitivnih modela u neposrednom
radu

2. Skupno stru¢no usavrSavanje u ustanovi prisustvovanjem internim stru¢nim usavrsavanjima,
edukacijama, odgojiteljskim vije¢ima

3. Radni dogovori-aktualna dogadanja, aktivnosti koje treba brzo rjeSavati

Teme koje su odgojitelji i struéni suradnici, te ravnateljica pripremili bile su:

— Komunikacija koja gradi mostove-razvijanje vjestina komunikacije za uspjesne odnose
— 0Odgoj bez vikanja

— Komunikacijske vjestine odgojitelja

— Vodenje pedagoske dokumentacije 1 Sigurnosno zastitni protokoli
— Djecja igra i uloga odgojitelja

— Roditelji u vrti¢u

— Vokalni profesionalci u vrti¢u

— Autizam u predskolskoj dobi-studija slucaja

— Poremecaji u ponasanju kod djece predskolske dobi

— Utjecaj racunalnih igara na djecu predSkolske dobi

— Prilagodba djece i roditelja na vrti¢

— Djecja igra i uloga odgojitelja

Svaki odgojitelj ima svoj plan stru¢nog usavrSavanja, koji je fleksibilan i podloZzan promjenama.
Odgojitelj mora posjedovati odredena znanja 1 kompetencije, kako bi svaki sadrzaj mogao
prilagoditi svakom pojedinom djetetu. Zadaca stru¢nog usavrSavanja je u skladu s principima
cijelozivotnog ucenja, dok je cilj stru¢nog usavrSavanja promisljanje suvremenih nacina i
osiguravanja uvjeta za daljnje usavrSavanje odgojitelja i drugih radnika , te podrzavanje razvoja
osobnih potencijala 1 jatanje stru¢ne kompetencije kroz edukacije, iskustva i timski rad. Stru¢no
usavrSavanje je briga svakog radnika osobno i radnog kolektiva u cijelosti , s ciljem $to stru¢nijeg 1
kvalitetnijeg rada , Sto Sireg znanja, jer vrti¢ odgaja 1 obrazuje i mora imati stru¢no osposobljene
kadrove.
Oblici stru¢nog usavrSavanja koji su se provodili:

— individualno stru¢no usavr$avanje u ustanovi

— radni dogovori

— odgojiteljska vijeca

— stru¢ni skupovi putem zoom aplikacije

— struéni skup udruge Sidro
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— uvodenje studenata predSkolskog odgoja u rad ( studentska praksa)
— organizacija i vodenje studentske prakse
— edukacija svih radnika u skladu sa zakonskom regulativom

7. SURADNJA S RODITELJIMA

Dijete prva znanja, vjestine, navike i sposobnosti stjece u obitelji, ali uz obitelj vaznu ulogu u
djetetovom odrastanju ima i predSkolska ustanova. Polaskom djeteta u vrti¢ roditelji i odgojitelji
postaju suradnici na zajedni¢kom zadatku skrbi, njege, odgoja i obrazovanja djeteta. Partnerstvo
obitelji i predSkolske ustanove smjesta u srediste pozornosti dijete , njegovu dobrobit i potrebe.
Obje strane imaju iste interese, ciljeve i zadace, te pruzaju maksimalne potpore jedni drugima s
ciljem koji je u djetetovom najboljem interesu.

Preduvjet od kojeg treba poceti je stvaranje povjerenja, te uvazavanje vrijednosti svih sudionika koji
imaju zajednicki cilj , a to je primjereno odgovoriti na individualne i1 razvojne potrebe djeteta i
osigurati kvalitetniju podrsku cjelokupnom razvoju djeteta. U gradenju profesionalnih i suradnickih
odnosa s roditeljima nastojali smo podrzavati kvalitetu komunikacije na dobrobit djeteta,
pravovremeno reagirati i rjeSavati probleme vezane za odgoj i razvoj djeteta, poticati roditelje da
sudjeluju u aktivnostima djecjeg vrtica, pojacati roditeljske kompetencije i pojacati informiranje
roditelja. Dobrom suradnjom postigli smo da se roditelji osjeéaju sigurno ,a odgojitelji prihvacéeno.
Suradnja se zasnivala na poStovanju, poticanju, izmjenjivanju podataka i otvorenom
komunikacijom. Roditelji najbolje poznaju svoje dijete , te su se povjerljivi i bliski odnosi temeljili
na tome.

Najc¢es¢i oblici suradnje s roditeljima:

— Kauti¢i za roditelje-informacije o provedenim ili planiranim aktivnostima, obavijesti o
sakupljackim aktivnostima, zajednicki likovni rad, informacije o provedenim mjerenjima
visine 1 tezine. Ovaj oblik komunikacije sve viSe zamjenjuje komunikacija putem viber
grupe koju ima svaka skupina i1 svaki odgojitel;

— Ukljucivanje roditelja u realizaciju aktivnosti unutar skupine- pomo¢ u prikupljanju
pedagoski neoblikovanog materijala, sredstava 1 ostalih potrepstina za aktivnosti u skupini

— Posjete- u skladu s moguénostima- posjet roditelju na radnom mjestu (npr.posjet pekari,
posjet frizerskom salonu,...)

— Roditeljski sastanci-barem tri roditeljska sastanka tijekom godine

— Zajednicka druzenja djece , roditelja i odgojitelja-uglavnom krajem godine, nakon zavrSnih
svecanosti, starije skupine prilikom duzih Setnji (do jezera), prilikom sudjelovanja na
gradskim manifestacijama (maskare, pozdrav prolje¢u, Orahovacko proljece)

— Pismeni oblici suradnje -letci za roditelje s odredenom tematikom ( nuznost voznje u
autosjedalicama, ne ostavljati djecu samu u automobilu, ponude djecje literature...)

— Web stranica vrti¢a-opce informacije, fotografije djece u spontanim aktivnostima i
dogadanja, likovni radovi, razliciti dokumenti, poveznice, odluke

Uz svakodnevne kratke kontakte prilikom dovodenja i odvodenja djeteta, sa roditeljima smo ipak
najviSe komunicirali putem druStvenih mreza, elektronicke poste web stranice 1 putem video 1 foto
dokumentacije. Za razliku od prosle godine kada su se u periodu prilagodbe roditelji smjeli
zadrzavati u skupini najvise 15 minuta, ove smo godine dozvolili nesto duzi boravak u skupinama.
Uvazavaju¢i ¢injenicu da su roditelji primarni odgojitelji svome djetetu nastojali smo im omoguciti
da se u vrti¢u osjecaju uvazeni i prihvacenti, te glavni saveznici odgojiteljima.
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8. SURADNJA S VANJSKIM CIMBENICIMA

Cimbenici s kojima smo suradivali i koji su na neki nagin stalna podrika nasim nastojanjima u
stvaranju kvalitetnog odgojno-obrazovnog rada:

- Grad Orahovica (financiranje poslovanja, provedba zakonskih akata, odrzavanje objekta...)

— Gradsko poduzec¢e Ruzica grad d.o.o. (vodenje ratunovodstva)

— Agencija za odgoj i obrazovanje ( pravni savjeti, preporuke za rad u izvanrednim uvjetima)

— Prosvjetna savjetnica za predskolski odgoj (stru¢no savjetodavni rad)

— Osnovna $kola (ugovor o medusobnim odnosima-koriStenje prostora skole, suradnja u
pripremi djece za Skolu)

— Srednja Skola-ustupanje prostora za rad logopeda

— Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih (provedba plana i programa rada, sufinanciranje
javnih potreba, provedba posebnih programa...)

— Fakultet za odgojne i obrazovne znanosti Osijek ( prihvat studenata na pedagoSku praksu)

— Djec¢ji vrti¢i u Zupaniji i Sire (razmjena iskustava)

— Radio Orahovica d.o.o. (oglaSavala je razliCite obavijesti vezane za nas rad...)

— Gradska organizacija Crvenog kriza ( ukljucivanje u humanitarne akcije)

— Policijska postaja ( edukacija odgojitelja, roditelja i djece, pratnja buduc¢im prvasi¢ima na
putu do skole )

— Dvd Orahovica — edukacija djece 1 odgojitelja na Dan Sv. Florijana

— Centar za socijalnu skrb ( povremena suradnja u slu¢aju narusenih obiteljskih odnosa,
razvoda roditelja)

— Zavod za javno zdravstvo Virovitica (pracenje 1 analiza mikrobioloske Cistoce, ispravnosti
vode, energetske vrijednosti obroka, sanitarni pregledi radnika, suradnja sa epidemiolozima,
mjere za rad u vrijeme COVID-19, savjeti...)

— Dom zdravlja-suradnja s pedijatricom

— Komunalno poduzecée Papuk ( koSnja trave u novom vrticu, selidba namjestaja iz prostora
diska i skole, krecenje skole...)

— Turisticka zajednica grada Orahovice- pripreme za Orahovacko proljece

— Gradska knjiznica Orahovica-posjet vece djece knjiznici, posudba slikovnica

9. UPRAVLJANJE VRTICEM
9.1. ODGOJITELJSKO VIJECE

Odgojiteljska vije¢a odrzavali smo prema potrebi i planu. Teme za strucno usavrSavanje odgojitelji
su pripremili u obliku pismenog predavanja, te ih prezentirali svojim kolegama. NajviSe smo se
dogovarali i kontaktirali putem nase viber grupe.

Na taj smo nacin pripremali aktualne sadrzaje, aktivnosti 1 nac¢ine obiljezavanja znac¢ajnih datuma,
pripremali teme za odgojiteljska vijeca, stru¢no se usavrsavali.

9.2. UPRAVNO VIJECE

Na sjednicama Upravnog vijec¢a u ovoj pedagoskoj godini je :
— Prihvacen Godisnji plan 1 program rada za 2023./2024. godinu,
— Usvaja se i donosi plan nabave Djeéjeg vrtica PALCIC Orahovica za 2024 .godinu
— usvajanje financijskog plana za 2024.godinu
— usvajanje rebalansa za 2024.godinu
— usvajanje pravilnika o nacinu 1 postupku zaposljavanja
— Prijedlog za prijem na radno mjesto , stru¢ni suradnik-psiholog na neodredeno puno radno
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vrijeme

Prijedlog za prijem 2 odgojiteljice na neodredeno puno radno vrijeme

Prijedlog za prijem spremacice i kuharice na neodredeno puno radno vrijeme

raspisan natjecaj za -Pomoc¢nik u vrti¢u za djecu s teSko¢ama u razvoju na nepuno radno
vrijeme, 4 sata dnevno (2 izvrSitelja /ice)

raspisan natjecaj za prijem — 4 odgojitelja/ice na neodredeno puno radno vrijeme
prijedlog za prijem 4 odgojitelja na neodredeno puno radno vrijeme i odluka o prijemu
odluka o izmjeni koeficijenata radnika vrti¢a od 1.1.2024.(nova odluka o pla¢ama)
donesena je odluka o objavi Javnog poziva za upis djece u program predskole za
2023./2024. godinu

odluka o izboru pomo¢nika za djecu s teSko¢ama u razvoju

usvajanje GodiSnjeg izvjestaja o izvrSenju financijskog plana za 2024.godinu
raspisivanje natjecaja za upise djece u novu pedagosku 2024./2025.godinu

prijedlog za objavu rezultata po zahtjevima za upise

odluka o objavi konac¢nih rezultata upisa

izvjesce o polugodi$njem izvrSenju proracuna

.IZVJESCE O RADU RAVNATELJICE

izradila Godi$nji plan i program rada i Kurikuluma vrti¢a

izradila Izvjes¢e o radu

izradila financijski plan

pripremala sjednice Odgojiteljskog vijeca 1 izradila plan rada Odgojiteljskog vijeca
planirala radne dogovore 1 sudjelovala u njihovoj realizaciji

planirala stru¢na usavrSavanja radnika u ustanovi i van nje

u suradnji s predsjednikom Upravnog vije¢a planirala i pripremala sjednice Upravnog
vijeca, te vodila brigu o realizaciji odluka Upravnog vijec¢a

vodila dokumentaciju o radu Vrti¢a

organizirala pocetak pedagoske godine

neposredno suradivala sa ravnateljima srednje 1 osnovne skole, te ostalim radnicima Skole
uskladivala rad svih skupina i radnika

suradivala s osnivac¢em, sa drugim ustanovama i ostalim drustvenim ¢imbenicima
sklapala ugovore o radu, donosila odluke o prestanku radnog odnosa

sklapala ugovore s roditeljima o pruzanju usluga vrti¢a

sklapala ugovore s dobavlja¢ima

izradila plan koristenja godiSnjih odmora 1 organizaciju rada za vrijeme godi$njih odmora
radnika

provela postupak jednostavne nabave za namirnice

donosila odluke iz djelokruga rada i izdavala sva potrebna rjesenja

pratila primjenu zakona i1 podzakonskih akata

vodila evidenciju o radnicima i radnom vremenu radnika

organizirala zamjene za radnike na bolovanju

organizirala obiljezavanja vaznih datuma 1 blagdana

brinula o odgovornom odnosu svih radnika prema imovini vrti¢a

za svaku novonastalu situaciju promisljala i pronalazila najbolja rjeSenja

pratila izostanke djece i razloge izostanaka

redovito pratila financijsko poslovanje vrti¢a

utvrdivala potrebe za opremom, igratkama, namirnicama

sudjelovala u izradi jelovnika, te vrSila narudzbu potrebnih namirnica

odobravala sve potrebne isplate
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vodila ra¢una o redovitom servisiranju postrojenja i opreme, pravovremenom osiguravanju
potro$nog materijala, sredstava za ¢iS¢enje, dezinfekciju, kuhinjskog inventara

nabavila radnu obucu za sve radnike

provela upise i organizirala provedbu programa

aktivno se ukljucila u integraciju djece s teSko¢ama u razvoju

organizirala prihvat studenata na studentsku praksu

prikupljala, izradivala i slala statisticke podatke

sudjelovala u organizaciji i pripremi roditeljskih sastanaka , informiranju roditelja, pratila
oblike suradnje s roditeljima 1 poticala na jo$ vecu suradnju

vodila brigu o kompletnoj organizaciji rada vrtica

organizirala 1 vodila postupak selidbe vrtica iz Skole nazad u vrti¢, te stvari iz bivSeg diska
organizirala postupak preinake za vodu i struju u kuhinji vrti¢a u suradnji sa komunalnim
poduzec¢em Papuk d.o.o. zbog Haccap-a, u novom projektu stavili su lift na mjesto perilice
za sude pa smo izmjestili perilicu posuda i umivaonik na novo mjesto u prostoru kuhinje
nabavila sve potrebno za rad i pocetak pedagoske godine, te svim skupinama nabavila nesto
nove didaktike preko namjenskih sredstava Ministarstva za predskolu i djecu s teSkoama u
razvoju.

nabavila zaStitnu ogradu iz donacije

nabavila novi hladnjak za kuhinju iz donacije ( PP Orahovica 50 posto i Radlovac d.o.0. 50
posto)
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11. GODISNJE 1ZVJESCE PSIHOLOGA

Tijekom pedagoSke godine 2023. / 2024. psihologinja je radila na bitnim zada¢ama u odnosu na
dijete, u odnosu na odgojitelje, u odnosu na roditelje, u odnosu na ravnateljicu, logopeda te u
odnosu na zajednicu:

Rad s djecom
Realizirani su sljede¢i stru¢ni poslovi:

Procjena razvojnih potreba djece putem inicijalnih intervjua pri upisa u vrti¢; upisni intervjui
s roditeljima 1 djecom, ukupno 53.

Identifikacija 1 prac¢enje razvoja djece s posebnim potrebama: obavljena je individualna
psihologijska procjena i opservacija u skupini za osmero djece, te u pracenju psihologa su
28 djece.

Uklju¢ivanje u odgojno obrazovni proces s ciljem podrske djeci s posebnim potrebama i
teSkoc¢ama u razvoju

Individualni rad s djecom s posebnim potrebama na otklanjanju teskoca razlicite
problematike

Psihologinja je izradila individualizirane odgojno-obrazovne programe za 3 djece s
teSko¢ama u razvoju te upoznala roditelje i odgojitelje s na¢inom provodenja istih.

Tijekom godine redovito je savjetovala odgojitelje kako primijeniti odredene elemente
programa u redovan rad

Provodenje radionica s djecom za razvoj emocionalnih, komunikacijskih i socijalnih
vjestina.

Djeca s posebnim potrebama

Identifikacija djece s posebnim potrebama provedena je na sljedeci nacin:

Pregledom dokumentacije novoupisane djece

Opazanjem djeteta i informacijama prikupljene od odgojitelja
Konzultacijama sa stru¢nim suradnikom vrti¢a
Konzultacijama s odgojiteljima

Po potrebi, opazanjem djeteta u skupini i/ ili primjenom psihodijagnostickih instrumenata

Za svako dijete s posebnim potrebama koje je u pracenju psihologa vodi se posebna dokumentacija
u obliku individualnog dosjea ili dosjea djeteta u kojoj se nalaze rezultati ispitivanja i/ili praéenja te
zapisi odrzanih razgovora 1 konzultacije s odgojiteljima 1 roditeljima.

Budu¢i da su djeca predSkolskog uzrasta ovisna o svojim roditeljima i odgojiteljima, rad psihologa
bio je velikim dijelom usmjeren na odrasle koji brinu o njima, s ciljem da ih se osnazi i savjetuje o
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njihovoj odgojnoj ulozi. S odraslima su takoder izmjenjivane informacije o djetetu, njegovom
ponasanju i napretku.

Suradnja s roditeljima

Suradnja s roditeljima realizirana je kroz sljedece stru¢ne poslove:

Savjetodavni rad s roditeljima realiziran je sukladno potrebama roditelja: 51 savjetodavna
razgovora prvenstveno zbog problema adaptacije, teSko¢a u razvoju i posebnih potreba
djece, ispitivanje spremnosti za Skolu, upoznavanje s rezultatima psihologijske procjene i
slicno. Stru¢ni suradnik psiholog redovito je odrzao sastanke s roditeljima kako bi ih
informirao o razvoju njihovog djeteta, i pruzio savjete o podrsci koju mogu pruziti kod kuce.

Edukativni rad s roditeljima: Psihologinja u suradnji s logopedinjom pripremili su zajednicki
roditeljski sastanak za roditelje djece u godini pred polazak u Skolu

“ Spremnost za Skolu*

- Redovita priprema edukativnih materijala za roditelje te izrada edukativno — savjetodavnih
letaka za roditelje na razlicite teme.

- Objavljivanje edukativnih materijala za roditelje na web stranici vrtica.

Rad s odgoijiteljicama

Suradnja s odgojiteljicama realizirana je:

kao pomo¢ u prepoznavanju 1 zadovoljavanju razvojnih i specifi¢nih potreba djece
u pogledu pracenja adaptacije i napredovanja djece

prilikom rada s djecom s posebnim potrebama i djecom s teSko¢ama u razvoju
prilikom informiranja odgojiteljica o savjetodavnom radu s roditeljima

prilikom informiranja odgojiteljica o rezultatima psihologijske procjene djece

izmjenom informacija o stanju i problemima na koje nailaze uz zajednicko trazenje
optimalnih rjeSenja

prilikom odrzavanja radionica i predavanja za odgojitelje za razvoj komunikacijskih vjestina
1 vjestina sluSanja

Individualnim savjetovanjem s roditeljima 1 odgojiteljima, pracenjem razvoja djece te
psiholoskom procjenom. Ove godine utvrdeno je 3 djece kojima je potrebna daljnja procjena
razvojnih potreba i tretman u vanjskim ustanovama, dok su za 2 djece koja su u pracenju
psihologa, preporuceno je da idu na psiholosku procjenu ukoliko se ne vidi promjena u razvoju
u narednom periodu.

Suradnja s okruZenjem

Realizirana je kvalitetna suradnja s institucijama u okruzenju u svrhu zadovoljavanja razvojnih
potreba djece:

Lokalna osnovna §kola — upisi djece u prvi razred
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- Naklada Slap- Ugovor o koriStenju psihologijskih mjernih instrumenata ili Ugovor o kupnji
testova

- Suradnja s vanjskim psiholozima - konzultacije

Rad s pomagacdima za djecu s teSko¢ama u razvoju

Realizirani su sljedeci strucni poslovi:
- Izrada pisanog materijala i uputa za rad pomagaca

- Pracenje rada pomagaca u skupini s djetetom
- Savjetodavni rad

- Pregled dnevnika rada pomagaca

Suradnja s élanovima stru¢nog tima i ravnateljicom

- Prilikom inicijalnih razgovora s roditeljima i novoupisanom djecom
- Radom u Povjerenstvu za upise u vrti¢ u pedagosku godinu 2024./25.
- Prilikom izbora kandidata za pomagace za djecu s teSkocama

- Prilikom izbora kandidata za kuharice, spremacice

- Prilikom izbora kandidatkinja za odgojiteljice

- Prilikom zajedni¢kog roditeljskog sastanka za roditelje predskolaca

- Sudjelovanjem na odgojiteljskim vije¢ima

- Prilikom izrade IOOP —a, za djecu s TUR

- Prilikom Opservacijskog Ugovora za dijete s teSkocama u razvoju

- Prilikom Savjetovanja roditelja

Strucno usavrSavanje

- Pracenje suvremene strucne literature i periodike

- Redovito sudjelovanje u radu Sekcije razvojne psihologijske rane i predSkolske dobi
Hrvatskog psiholoskog drustva
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Sudjelovanje na webinarima u organizaciji Alfa edukacije

Interdisciplinarni struéni skup: ,,Utjecaj stereotipa na proces obrazovanja u djecjim
vrti¢ima®, Organizator: ,,Agencija za odgoj 1 obrazovanje®.

Edukacija : ,,Visoko osjetljiva djeca — kako ih prepoznati, razumjeti i podrzati?
Organizator: ,,Arcadia savjetovaliSte®.

Stru¢ni skup: ,,0dgoj za humanost od malih nogu - psiholoska prva pomo¢ s naglaskom na
izvanredne situacije*, Organizator: ,,Agencija za odgoj 1 obrazovanje u suorganizaciji s
Hrvatskim Crvenim krizem*.

Sudjelovanje na online seriju edukacija ,,Uvod u Autizam®, Organizator: ,,Centar SUZAH".
Edukacija: ,,Djecji crtez u procjeni i tretmanu®, Organizator: ,, GBF EDUCA*.

Edukacija: ,, Specifi¢nosti procjene u dje¢joj dobi — razumijevanje razvoja u kontekstu
obitelji 1 Sire sredine te vaznosti suradnje stru¢njaka“, Organizator:“ Rast centar.

Stru¢no predavanje na psiholoskoj tribini: ,,Uloga psihologa u dijagnostici i podrska
osobama s dijagnozom poremecaja iz spektra autizma®.
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12. GODISNJE 1ZVJESCE O RADU STRUCNOG SURADNIKA LOGOPEDA

Posao stru¢nog suradnika logopeda provodio se prema Godisnjem planu i programu rada logopeda
za tekucu pedagosku godinu, a plan i program realizirali su se kroz neposredan rad s djecom,
roditeljima 1 odgojiteljima, suradnju sa stru¢nom sluzbom, sudjelovanje na struénim aktivima,
edukacijama i ostalim poslovima na razini ustanove.

Rad s djecom

Na pocetku pedagoSke godine provedena je trijaza djece u godini pred upis u Skolu i trijaza
novoupisane djece. Trijazom su identificirana djeca s kojom je bilo potrebno uciniti sveobuhvatnu
logopedsku procjenu i ukljuditi ih u logopedske vjezbe, a za trijazu je koriSten interni materijal
kojim se odredivalo postoji li odstupanje u govoru, jeziku, komunikaciji i predvjestinama Citanja,
pisanja i matematike. Djeca s potrebom uklju¢ivanja u logopedske vjezbe ispitana su internim
materijala koje je izradila stru¢na suradnica logopedinja. Za svako dijete oblikovano je logopedsko
misljenje i individualni program logopedskih vjezbi na temelju rezultata dobivenih iz procjene.
Trijazom je procijenjeno da ukupno 45 djece ima potrebu za logopedskom podrskom. U izravne
individualne logopedske vjezbe u vrti¢u ukljuceno je 35 djece. Ostali su ukljuceni neizravan
logopedski tretman 1 pracenje (savjetovanje roditelja i rad s djecom unutar odgojno-obrazovne
skupine). Primarni kriterij za ukljucivanje u izravan tretman bila je kronoloSka dob te su se prvo u
vjezbe ukljucila djeca starije i srednje predskolske dobi dok su se roditelji djece iz mlade skupine i
jaslickih skupina savjetovali o poticanju govornog 1 jezi¢nog razvoja. U vjezbe su se ukljucivala
djeca uzimajuci u obzir vrstu 1 stupanj teSkoce te spremnost roditelja za aktivno sudjelovanje u
tretmanu. Status i napredak djece pratio se i evaluacijom na individualnim logopedskim vjeZbama,

opservacijama unutar grupe i evaluacijama s odgojiteljima i roditeljima.

Suradnja s roditeljima

Roditelji su bili izravno ukljuceni u logopedske vjezbe prisustvom na vjezbama minimalno jednom
tijekom pedagoske godine. Informirani su o rezultatima procjene, planu i tijeku vjezbi, savjetovani
su o poticanju govornog, jezi¢nog i komunikacijskog razvoja i po potrebi su bili upuceni u druge
ustanove na preglede i procjene. S roditeljima djece prijavljene za upis u djecji vrti¢ provedeni su
inicijalni razgovori u suradnji sa stru¢nom suradnicom psihologinjom i ravnateljicom. OdrZano je

predavanje za roditelje predSkolaca u suradnji sa stru¢nom suradnicom psihologinjom.

Suradnja s odgojiteljima
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Odgojitelji su informirani o govornim, jezicnim i komunikacijskim teSko¢ama i specifi¢nostima
djece i savjetovani o poticanju djece unutar skupina. Logopedinja je uz pomo¢ odgojitelja
evaluirala napredak i status djece s teSko¢ama u razvoju i djece ukljucene u logopedske vjezbe. Uz
konzultacije s odgojiteljima 1 psihologinjom po potrebi su oblikovani Individualizirani obrazovni
planovi i programi (IOPP) za pojedinu djecu s teSko¢ama u razvoju. Logopedinja je organizirala
predavanje za odgojitelje u sklopu Odgojiteljskog vijeca te je pripremala materijale koji ¢e

odgojiteljima olaksati rad s djecom uklju¢enom u vjezbe i djecom s teSkocama u razvoju.

Suradnja sa stru¢nom sluzbom

Logopedinja se konzultirala sa struénom suradnicom psihologinjom o djeci koja su ukljuc¢ena u
logopedske vjezbe, o upucivanju djece na procjene izvan ustanove, o sadrzaju i tijeku provodenja
IOPP-a, provodile su zajednicke razgovore s roditeljima 1 inicijalne razgovore tijekom upisa u vrtic.
Izmjenjivale su stru¢na misljenja i informacije iz literature 1 struke te su zajednicki provele
radionicu za roditelje djece predskolskog uzrasta.

Logopedinja i ravnateljica konzultirale su se oko organizacije rada i ostvarivanja prava djece s
teSkocama. Zajednicki su sudjelovale u izradi GodiSnjeg izvjesc¢a o radu, GodiSnjeg plana i
programa 1 mi$ljenja koja su bila zatraZena od strane vanjskih ustanova s kojima Vrti¢ suraduje.

Zajednicki su organizirale upise i provedbu inicijalnih intervjua za roditelje 1 djecu.

Ostali poslovi

Logopedinja je izradivala materijale za provedbu procjene 1 aktivnosti, pisala pripreme, vodila
evidenciju rada, izradivala IOPP-¢ i individualne planove provodenja logopedskih vjezbi. Stru¢no
usavrsavala Citajuéi i prateci strucnu literaturu. Oblikovala je logopedsko misljenje za djecu
ukljuc¢enu u procjenu te dokumentirala status 1 napredak svakog djeteta u Individualnom dosjeu
djeteta te listi pracenja.

Strucna suradnica logopedinja ostvarivala je i suradnju s drugim ustanovama Saljuci svoja misljenja
o djeci koja su ukljucena u tretman kod drugih stru¢njaka izvan vrtica.

U sklopu stru¢nog usavrsavanja logopedinja je sudjelovala edukacijama, predavanjima i stru¢nim
skupovima te na predavanjima kolega organiziranim u sklopu Odgojiteljskih vije¢a. Logopedinja je
¢lan Hrvatskog logopedskog drustva i Udruge studenata logopedije Logomotiva te je sudjelovala na
predavanjima i stru¢nim skupovima koje su organizirale obje udruge. Logopedinja je sudjelovala na

Talk Tools radionici na kojoj se educirala o terapiji oralnog pozicioniranja.

Logopedinja je sudjelovala u radu ustanove i kao zamjena za odgojitelje 1 ispomo¢.
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