Temeljem c¢lanka 35.stavak 1. alineja 4. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju (NN
10/97,107/08, 94/13, 98/19, 57/22 1 101/23) ), ¢lanka 55. stavka 1. alineja 4. Statuta Djecjeg vrtica
PALCIC (KLASA: 601-01/22-01-9, UR.BROJ: 2189-65-22-2 od 20.10.2022. godine),Odluke o
nadinu ostvarivanja prednosti pri upisivanju djece u Djeéji vrtic PALCIC Orahovica (,,Sluzbeni
glasnik Grada Orahovice, broj 4/22), Upravno vijeée Djegjeg vrtica PALCIC, uz prethodnu
suglasnost gradonacelnika Grada Orahovice na 141. sjednici odrzanoj 10.4. 2025.g. donosi:

PRAVILNIK O UPISU DJECE I OSTVARIVANJU PRAVA I OBVEZA
KORISNIKA USLUGA DJECJEG VRTICA PALCIC ORAHOVICA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Djec¢jem vrticu
Palc¢i¢ (u nastavku teksta: Pravilnik) ureduje se postupak upisa, prednosti pri upisu djece u Djecji
vrti¢ Pal¢i¢ (u daljnjem tekstu : Vrti¢) 1 nacin organiziranja i ostvarivanja programa predSkolskog
odgoja, obrazovanja i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi te prava i obveze roditelja
odnosno skrbnika djece (dalje roditelji) u Vrticu te uvjeti ispisa djece iz vrtica.

(2) Odredbe ovog Pravilnika odnose se na primjenu verificiranih programa za djecu rane i
predskolske dobi 1 to za:
- 10-satni program
- 5-satni program
- program predskole.
Clanak 2.

Planom upisa djece u Djegji vrti¢ PALCIC' i mjerilima upisa odreduje se na¢in upisa djece u Djegji
vrti¢ PALCIC, broj djece, prednost pri upisu u skladu s Odlukom o na¢inu ostvarivanja prednosti pri
upisivanju djece u Djegji vrti¢ PALCIC Orahovica (,,Sluzbeni glasnik* Grada Orahovice, broj 4/22)
1 ovim Pravilnikom.

Clanak 3.

Dje¢ji vrtié PALCIC javna je ustanova koja u okviru djelatnosti predikolskog odgoja i
obrazovanja sukladno Zakonu skrbi o djeci predskolske dobi, ostvaruje program odgoja i
obrazovanja, zdravstvene zaStite 1 unapredenja zdravlja, prehrane 1 socijalne skrbi djece
predskolske dobi u skladu s razvojnim osobinama i potrebama djece 1 druStveno prihvaéenim
normama predskolskog odgoja u RH.

Clanak 4.

(1) Djegji vrti¢ PALCIC organizira i provodi program odgoja i obrazovanja djece od navr$enih
godinu dana pa do polaska u osnovnu skolu.

(2) Program se provodi u jaslickim i vrtickim skupinama.



(3) Broj djece 1 dob djece u odgojno obrazovnim skupinama odreduje se temeljem Drzavnog
pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe.

(4) Broj odgojno-obrazovnih skupina moZe varirati ovisno o broju polaznika.

Clanak 5.

(1) U Djegji vrti¢ PALCIC upisuju se djeca &iji roditelji imaju prebivaliste ili boraviste na podrudju
grada Orahovice.

(2) U slu¢aju slobodnih mjesta za prijem djece u Djeéji vrti¢ PALCIC- Orahovica, mogu se upisati
1 djeca ¢iji roditelji imaju mjesto prebivaliSta van podrucja grada Orahovice, u tom slucaju vrti¢ za
svoju uslugu obracunava punu ekonomsku cijenu vrtica.

Clanak 6.

(1) Pedagoska godina u Dje¢jem vrticu PALCIC zapoéinje 1.rujna tekuée, a zavr$ava 31. kolovoza
sliedeée kalendarske godine. Svoju djelatnost Dje¢ji vrti¢ PALCIC provodi tijekom ¢itave godine,
osim subotom, nedjeljom 1 drZzavnim praznicima, blagdanima i u periodu koriStenja kolektivnog
godi$njeg odmora.

(2) Radno vrijeme Djegjeg vrtica PALCIC traje od 5:30 — 16:00 sati.

Clanak 7.

(1) Djeca koja ve¢ pohadaju Vrti¢ u novu pedagosku godinu prelaze bez popunjavanja bilo kakve
dodatne dokumentacije.

(2) Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispiSu iz Vrtica iz bilo kojeg razloga, a roditelji ih Zele
ponovno upisati u novoj pedagoskoj godini, nemaju prednost pri upisu.

(3) Za njih ¢e se utvrdivati broj bodova kao i za svu novu prijavljenu djecu po mjerilima utvrdenim
ovim Pravilnikom.

1. UPIS DJECE
Clanak 8.

(1) Prijave za upis djece u Djegji vrtié PALCIC obavljaju se tijekom svibnja u kalendarskoj godini.
(2) Zahtjev se predaje sukladno uvjetima iz javnog natjeCaja/poziva, a ukoliko istim nije propisano
isti se predaje preporuceno putem poste na adresu vrtica:
Djegji vrti¢ PALCIC
(UPIS DJETETA U VRTIC — NE OTVARAY))
Franje Gavrancica 18

33515 — Orahovica



(3) Roditelji su duzni popuniti Zahtjev za upis djeteta te uz zahtjev priloziti dokumentaciju iz clanka
9. ovog Pravilnika.

(4) Zahtjev koji je nepotpun ili/i predan nakon upisnog roka nece se razmatrati.
(5) U sluc¢aju nepopunjenih mjesta Upravno vije¢e zadrzava pravo naknadnog upisa u Vrtic.
Clanak 9.

(1) Prijava na natjecaj sa potrebnom dokumentacijom Salje se iskljuc¢ivo preporu¢enom posiljkom
na adresu Dje¢jeg vrtiéa PALCIC (UPIS DJETETA U VRTIC — NE OTVARAYJ) Franje Gavranéica
18, 33515 — Orahovica, ili sustava e-Upisi kada se za takav naCin upisa osiguraju preduvjeti

(u daljnjem tekstu e-Upisi).

(2) Datumi za predaju zahtjeva za upis djeteta obavljaju se tijekom svibnja u kalendarskoj godini
odreduju se na sluzbenim stranicama te oglasnoj ploci vrtica, a kada se stvore preduvjeti 1 putem
sustava e-Upisi.

(3) Roditel;j je kod prijavljivanja djeteta za upis duzan dostaviti:
- ispunjeni zahtjev za upis
- ispunjeni Obrazac za inicijalni razgovor
- izvornik ili preslik rodnog lista ili izvatka iz matice rodenih djeteta
- potvrdu od lije¢nika da je dijete uredno cijepljeno (preslik iskaznice imunizacije)
- potvrda o sistematskom pregledu
- presliku osobne iskaznice oba roditelja ili potvrdu o prebivaliStu oba roditelja i djeteta
- djeca roditelja invalida Domovinskog rata: Rjesenje o statusu HRVI
- potvrde o podacima za oba zaposlena roditelja evidentiranim u bazi podataka HZMO-a

- presliku rodnog lista ili izvatka iz matice rodenih za ostalu djecu u obitelji-za svako dijete mlade
od 18 godina

- dokazi o samohranosti: rodni list, smrtni list za preminulog roditelja, potvrda o nestanku drugog
roditelja

- preslika zdravstvene 1 druge dokumentacije djece s teSko¢ama u razvoju 1 kroni¢nim bolestima koja
imaju nalaz i miSljenje nadleznog tijela iz sustava

- preslika presude o razvodu braka ili drugi dokaz da drugi roditelj ne zivi u zajednickom
domacinstvu, presliku pravomo¢nog rjeSenja o dodjeli djece na brigu i skrb- djeca jednoroditeljskih
obitelji

- preslika vazeceg rjeSenja o primanju dje¢jeg doplatka odnosno o pravu na zajamcenu minimalnu
naknadu- za djecu roditelja koji primaju doplatak

- potvrda da je roditelj upisan u Registar osoba s invaliditetom- djeca osoba s invaliditetom upisanih
u Hrvatski registar osoba s invaliditetom



- preslika rjeSenja odnosno potvrda Zavoda za socijalni rad da je dijete smjeSteno u udomiteljsku
obitelj- djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima

- ostalu dokumentaciju koja je potrebna, a koju Vrti¢ naknadno trazi.
Clanak 10.

(1) Roditelj/skrbnik je duZan prijavu za upis i1 sve potrebne dokumente predati u upisnom roku.
Protekom roka pristigle prijave za upis su nepravovremene i nece se uzimati u postupak.

(2) U slucaju nepopunjenih mjesta Upravno vije¢e zadrzava pravo naknadnog upisa u vrtic.

Clanak 11.

(1) Nacin ostvarivanja prednosti pri upisu u Vrti¢ utvrduje se primjenom mjerila u skladu sa
¢lankom 20. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanja i Odluke o nacinu ostvarivanja prednosti
pri upisivanju djece u Djegji vrti¢ PALCIC Orahovica (,,Sluzbeni glasnik* Grada Orahovice, broj
4/22) 1 Tablicom br. 1 iz stavka 3. ovog ¢lanka.

(2) Prednost pri upisu u Vrti¢ imaju djeca koja do 1. travnja tekuce godine navrse Cetiri (4) godine
zivota kao 1 djeca u godini prije polaska u skolu.

(3) Iznimno, ako Vrti¢ ne moze upisati svu prijavljenu djecu, nakon upisa djece iz stavka 2. ovog
¢lanka djeca se upisuju na nacin da prednost pri upisu imaju djeca prema Tablici broj 1. iz ovog
stavka pribrajanjem ostvarenih bodova.

Tablica br. 1.

KRITERIJI DOKUMETACIJA MJERILA
BODOVANJA
1. Djeca koja imaju prebivaliSte [Uvjerenje o prebivaliStu za dijete 1 50 bodova
ili boraviste na podruc¢ju djecjeg [roditelje
vrti¢a
2. Djeca roditelja invalida RjesSenje o statusu HRVI, preslika 45 bodova
Domovinskog rata smrtnog lista ili izvadak iz matice
umrlih




3.Djeca oba zaposlena roditelja

Potvrda o zaposlenju roditelja

Za svakog roditelja dokaz o
zaposlenju / elektronicki zapis iz
evidencije Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje

40 bodova

4.Djeca iz obitelji s troje ili viSe
djece

Za svako dijete rodni list ili

izvadak iz Matice rodenih ili
potvrda o rodenju djeteta

35 bodova

5. Djeca samohranih roditelja

Smrtni list za preminulog roditelja
ili potvrda o nestanku drugog
roditelja ili rjeSenje Hrvatskog
zavoda za socijalni rad o
priviemenom uzdrzavanju djeteta,
Pravomoc¢na presuda o razvodu
braka

30 bodova

6. Djeca s teSkoama u razvoju i
kroni¢nim bolestima

Nalaz 1 miSljenje nadleZnog tijela
iz sustava socijalne skrbi ili
potvrdu izabranog pedijatra ili
obiteljskog lije¢nika da je razmjer
teSkoca u razvoju ili kroni¢ne
bolesti okvirno u skladu s listom
oStecenja funkcionalnih
sposobnosti

Preslika zdravstvene i druge
dokumentacije (sukladno ¢lanku 6.
Drzavnog pedagoskog standarda)

Prosudbu o uklju¢ivanju djece iz
ove to¢ke u odgojno-obrazovne
skupine donosi stru¢no
povjerenstvo Djecjeg vrtica

25 bodova




7. Dijete jednoroditeljske obiteljijRodni list djeteta ne stariji od 3 20 bodova
mjeseca, odluka o roditeljskoj
skrbi, uvjerenje Hrvatskog zavoda
za socijalni rad o jednoroditeljskoj
obitelji
8. Djeca roditelja koji primaju  [VaZece rjeSenje o primanju dje¢jeg
doplatak za djecu ili roditelja doplatka ili zajam¢ene minimalne 15 bodova
korisnika zajam&ene minimalne [naknade
naknade Preslika rodnog lista ili izvatka iz
Matice rodenih ili potvrda o
rodenju
9. Djeca osoba s invaliditetom |[Nalaz i miSljenje o tezini i vrsti
upisanih u Hrvatski registar invaliditeta — oSteCenju 10 bodova
osoba s invaliditetom funkcionalnih SpOSObnOSti Zavoda
za vjeStacenje, profesionalnu
rehabilitaciju 1 zapoSljavanje
osoba s invaliditetom
10. Djeca koja su ostvarila pravo[Presliku rjeSenja da je dijete u 5 bodova

na socijalnu uslugu smjestaja u
udomiteljskim obiteljima

udomiteljskoj obitelji

Prednost pri upisu djece u Djecji vrti¢ ostvaruje se prema redoslijedu utvrdenom u Tablici broj 1. iz
¢lanka 11. stavka 3. ovog Pravilnika. Postupak provedbe prednosti za upis u Djecji vrti¢ utvrden na
nacin iz Tablice broj 1. ureduje Upravno vije¢e Dje¢jeg vrtica op¢im aktom ili pojedinacnom

odlukom.

Ukoliko se prednost ne moze utvrditi primjenom propisanih kriterija (dvoje ili viSe djece s
istovjetnim uvjetima za prednost pri upisu), Upravno vijee moze utvrditi dodatne kriterije Liste
prijama koje ¢e provesti Povjerenstvo za upis djece u Djecji vrti¢ (datum rodenja djeteta, abecedni

redoslijed prezimena i sl.).

Clanak 12.

Clanak 13.




Clanak 14.

Iznimno, ravnatelj Djecjeg vrtiéa moze za vrijeme trajanja pedagoske godine donijeti odluku o
prijemu djeteta u Djecji vrti¢ u sluc¢aju slobodnog mjesta u Dje¢jem vrticu.

Clanak 15.

(1) Ako se sva prijavljena djeca mogu upisati, neCe se primjenjivati kriteriji za ostvarivanje
prednosti.

(2) Djeca koja nisu primljena u redovnom upisnom roku radi popunjenosti kapaciteta, upisuju se
na Listu ¢ekanja i ako postoji moguénost, naknadno se upisuju na upraznjena mjesta tijekom
pedagoske godine, prema redoslijedu s Liste ¢ekanja.

Clanak 16.

(1) Na osnovu navedenih kriterija za svako dijete utvrduje se broj bodova koji sluzi za utvrdivanje
mjesta na ljestvici poretka ako se prilikom upisa prijavi vise djece od planiranog.

(2) Ako se na ljestvici poretka nade viSe djece s istim brojem bodova, primit ¢e se prvenstveno
dijete u godini prije polaska u osnovnu skolu ili mlade sa oba zaposlena roditelja.

(3) U Vrti¢ se upisuje onoliki broj djece s liste koliko ima slobodnih mjesta po pojedinim
odgojnim  skupinama.

(4) Upravno vijec¢e svojim aktom moze mijenjati broj odgojnih skupina ovisno o potrebi i broju
djece sukladno Drzavnom pedagoSkom standardu za predskolski odgoj i naobrazbu.

Clanak 17.

Upis djeteta u Vrti¢ uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa obveznih
cijepljenja, s iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cijepljenja za koje je
potrebno dostaviti lije¢ni¢ku dokumentaciju.

Clanak 18.

(1) Nakon utvrdivanja konacne liste rezultata upisa, tijekom godine se ne objavljuje novi oglas za
upis djece u Vrtic.

(2) Djeca se upisuju u Vrti¢ i rasporeduju u odgojne skupine prema mjerilima utvrdenim Drzavnim
pedagoskim standardom za predSkolski odgoj i naobrazbu.

Upis djece s teSko¢ama u razvoju
Clanak 19.

(1) Prosudbu o uklju¢ivanju djece s teskoCama u razvoju, djece sa zdravstvenim teskocama i
neuroloskim oSte¢enjima, kao i djece koja pri upisu imaju prilozene preporuke stru¢njaka donosi
stru¢no povjerenstvo Vrti¢a ( stru¢ni suradnici, zdravstvena voditeljica, ravnatelj).

(2) Roditelj/skrbnik je duzan dostaviti Vrti¢u nalaz 1 misljenje o tezini i1 vrsti invaliditeta Zavoda
za vjeStacenje uz obvezu odazivanja na poziv Vrti¢a radi davanja miSljenja stru¢nog tima o
postojanju uvjeta za integraciju djeteta u Vrtic.

(3) Vrti¢ ¢e upisati dijete ako stru¢no povjerenstvo iz prvog stavka ovoga Clanka temeljem
dokumentacije utvrdi da je upis djeteta najbolje rjeSenje za pojedinacno dijete na temelju



psihofizickog statusa i potreba djeteta i ako utvrdi da u Vrtiu postoje adekvatni uvjeti za upis
djeteta (prostorni i materijalni uvjeti).

(4) Djeca s teSkocama u razvoju s obzirom na vrstu i stupanj specifi¢nosti mogu se upisati izravno u
redovnu skupinu bez obzira na ostale prednosti, ako su uzrasta jednu godinu prije polaska u
osnovnu $kolu. Za ostvarivanje prednosti potrebno je priloZiti presliku medicinske dokumentacije o
zdravstvenim smetnjama.

(5) Darovita djeca ukljucuju se u redovnu skupinu uz dodatne 1 prilagodene nacine i postupke rada
prema smjernicama stru¢nih suradnika.

(6) S roditeljem/skrbnikom djeteta s teSkocama u razvoju potpisuje se Opservacijski ugovor od
najmanje 3 mjeseca i tijekom tog perioda se dijete po potrebi upucuje na dodatne specijalisticke
preglede ili na VjeStaCenje prvostupanjske komisije ako taj proces nije do tada pokrenut, a postoji
potreba za istim.

(7) Na temelju opservacije stru¢ni tim dat ¢e miSljenje o mogucénostima upisa, trajanju i vrsti
programa. Ako dijete nastavlja s programom, stru¢no povjerenstvo ¢e izraditi individualni plan za
rad s djetetom 1 obaviti savjetovanje s roditeljima. Uz suglasnost osnivaca zatraZit ¢e se pomoc¢nik
za djecu s teSskocama u razvoju.

(8) Ukoliko se uoci vece odstupanje od ocekivanog tijeka razvoja roditelji ¢e biti upuceni na
dodatne pretrage ili na ukljucivanje djeteta u druge ustanove koje se bave rehabilitacijom i
edukacijom djece s teSko¢ama u razvoju.

3. POVJERENSTVO ZA UPIS I POSTUPAK UPISA
Povjerenstvo za upis
Clanak 20.

(1) Ravnatelj Vrtica imenuje Povjerenstvo za upis kojeg Cine pet Clanova: jedan predstavnik
odgojitelja, dva predstavnika Osnivaca i dva stru¢na suradnika.

(2) Ravnatelj je duzan Upravnom vijecu Vrti¢a podnijeti Izvjestaj o izboru ¢lanova Povjerenstva za
upis.

(3) Na prvoj sjednici Povjerenstvo za upis bira predsjednika Povjerenstva.
(4) Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik.
(5) Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Povjerenstva.

(6) Povjerenstvo za upis odlucuje o zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program na
temelju rezultata cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavljene
dokumentacije.

(7) O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.
(8) Rad Povjerenstva nadzire ravnatelj.

Clanak 21.



Protiv odluke Povjerenstva za upis roditelj/skrbnik ima pravo zalbe Upravnom vije¢u Vrtica u roku
od 8 dana od dana objave rezultata upisa na Oglasnoj plo¢i Vrti¢a i mreZnoj stranici Vrtica.

Clanak 22.

(1) Upravno vijece o Zalbi odlucuje nakon §to prikupi sve podatke, a najkasnije u roku od 30 dana
od primitka zalbe i potrebne dokumentacije.

(2) Upravno vijece odbacuje zalbu ako je nepravovremena ili je podnesena od neovlastene osobe.

(3) Upravno vije¢e moze zalbu odbiti kao neosnovanu ili je uvaziti na nacin da se zaliteljevom
djetetu odredi novi broj bodova na temelju kojih ¢e se odrediti odgovaraju¢e mjesto na bodovnoj
listi.

(4) Odluka Upravnog vijeca je konacna.

(5) O svojoj odluci Upravno vijece izvjeStava roditelje.

Clanak 23.

(1) Po zavrSenom Zalbenom postupku Povjerenstvo za upis utvrduje kona¢nu listu rezultata upisa
na temelju koje Upravno vije¢e donosi rjeSenje o upisu koje je konacno.

(2) Vrti¢ objavljuje listu primljene djece najkasnije 30 dana od zavrSetka roka prijave za upis.

(3) Rezultati upisa kao 1 Lista ¢ekanja djece koja nisu ostvarila pravo upisa koriste se inicijali djece te
datum i godina rodenja. djeteta, a objavljuju se javno na mreznoj stranici Vrti¢a i na Oglasnoj ploci
Vrtica.

4. PRIJEM NOVOUPISANE DJECE
Clanak 24.
(1) Prije upisa u Vrti¢ roditelj ispunjava Obrazac za inicijalni razgovor.

(2) U tijeku upisnog postupka, a prije ukljucivanja djeteta u odgojno-obrazovni program provodi
se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom, odnosno provodi se opazanje djetetova ponasanja i
komuniciranja uz nazoc¢nost roditelja, a koje provodi stru¢no povjerenstvo Vrtica ( strucni
suradnici 1 ravnatelj)

(3) Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specifi¢énostima te se dogovara period prilagodbe.

(4) Ukoliko strucno povjerenstvo na inicijalnom razgovoru i u ispunjenom i potpisanom Obrascu
uoci odstupanja u ponaSanju djeteta u odnosu na njegovu dob, roditelja i dijete se poziva na
ponovni sastanak s duzim vremenskim trajanjem. Ako stru¢no povjerenstvo ocjeni da su odstupanja
realna, roditelju se nudi Opservacijski ugovor u trajanju od tri mjeseca.

(5) Opservacijski ugovor uvjetuje roditelja da unutar tri mjeseca dovodi dijete u vrti¢ te obavi
struéne pretrage i dostavi nalaze i mi$ljenja stru¢njaka i specijalista.

(6) U tom slucaju dijete nakon tri mjeseca dobiva trajni ugovor s duljinom boravka koja ovisi o
djetetovom funkcioniranju unutar skupine.



(7) Tijekom trajanja Opservacijskog ugovora stru¢no povjerenstvo ¢e opservirati razvijenost i
mogucénosti djeteta na podrucju: socio-emocionalnog razvoja, spoznajnog razvoja, tjelesnog i
psihomotornog razvoja i razvoja govora. Nakon provedene opservacije, roditelj ¢e biti upoznat sa
rezultatima pracenja djeteta te 0 mogucnostima daljnjeg boravka djeteta u Vrticu.

(8) U slucaju da dijete nije redovito dolazilo u Vrti¢ te da roditelji nisu dostavili potrebne nalaze,
Opservacijski ugovor se produljuje na jos tri mjeseca, odnosno do ispunjenja roditeljskih obaveza.

(9) Stru¢no povjerenstvo temeljem uvida u medicinsku i stru¢nu dokumentaciju koju dostavlja
roditelj 1 temeljem opservacije djeteta, vrsi procjenu djetetove moguénosti pohadanja Vrtica s
obzirom na njegove psihofizic¢ke i zdravstvene teskoce. Ukoliko procjeni da dijete moZe pohadati
vrti¢, nudi trajni ugovor ovisno vrsti i stupnju teskoce te odreduje i duljinu boravka u Vrticu.

(10) Roditelji su duzni obnavljati medicinsku dokumentaciju djeteta i o tome upoznati stru¢no
povjerenstvo 1 mati¢ne odgojitelje kako bi se pravovremeno i primjereno reagiralo na djetetovo
zdravstveno/psihofizic¢ko stanje i potrebe.

(11) Za to¢nost podataka odgovorne su osobe podnositelji zahtjeva.

(12) U slucaju neispunjavanja obveze, Vrti¢ moze otkazati ugovor.

Clanak 25.

(1) Za dijete s tesko¢ama u razvoju provodi se pedagoSka opservacija u trajanju od tri mjeseca. O
duljini dnevnog odnosno tjednog boravka djeteta u Vrtiu za vrijeme opservacije odlucuje
opservacijski tim u dogovoru s roditeljima/skrbnicima djeteta. Ukoliko za to postoji potreba,
trajanje opservacije moze se produljiti odlukom opservacijskog tima. Duljinu trajanja boravka
djeteta s teSko¢om nakon opservacije odreduje u svakom pojedinom slucaju opservacijski tim
ovisno o psihofizickom statusu i potrebama djeteta.

(2) Opservacijski tim imenuje ravnatelj Vrtica.

Clanak 26.
(1) Upisana djeca zapoc€inju ostvarivati programe vrtica od 1. rujna tekuce godine.
(2) U jaslicki program mozZe se upisati dijete koje do 31. kolovoza tekuce godine navrsi 1 godinu.

(3) U vrticke programe moze se upisati dijete koje do 31. kolovoza tekuc¢e godine navrsi 3 godine
Zivota.

(4) Roditelj/skrbnik potpisuje privolu o suglasnostima vezanih za zastitu osobnih podataka.

(5) Roditelj/skrbnik potpisuje Ugovor o medusobnim pravima i obvezama s vrticem, prilikom
dolaska djeteta u vrti¢ u dva primjerka.

(6) Roditelj/skrbnik potpisuje izjavu o ovlastenim osobama koje mogu dovoditi 1 odvoditi dijete iz
vrtica.

(7) Roditelj/skrbnik potpisuje suglasnost o testiranju djece od strane Stru¢nog tima Vrtica.

(8) Dijete ne moze poceti pohadati vrti¢ ako roditelji nisu podmirili ranija dugovanja po osnovu
koriStenja usluga vrtica.



(9) Dijete ne moze poceti pohadati vrti¢ dok nisu ispunjene sve naprijed navedene obveze.

5. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO - OBRAZOVNE SKUPINE

Clanak 27.

Djecji vrti¢ moze zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene pedagoskih standarda ili
drugih izvanrednih okolnosti te organiziranja odgojnih skupina premjestiti dijete u drugu odgojnu
skupinu.

6. ISPIS DJECE
Clanak 28.
(1) Dijete moze biti ispisano iz Vrti¢a na zahtjev roditelja/skrbnika.

(2) Roditelji/skrbnici duzni su obavijestiti Vrti¢ o namjeri prestanka koriStenja usluga Vrtica,
najmanje petnaest dana prije namjere prekida koristenja usluga.

(3) Ispisnicu potpisuje ravnatelj/ica Vrtica.

(4) Ukoliko roditelji/skrbnici prestanu koristiti usluge Vrtica, a da prethodno nisu ispisali dijete,
duzni su platiti sve nastale troskove dok Vrti¢ ne izvrsi ispis po sluzbenoj duznosti.

(5) Danom ispisa prestaje vaziti ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu
roditelja/skrbnika- korisnika usluga i Vrtica.

Clanak 29.

(1) Dijete ¢e biti ispisano iz Vrtica ukoliko se roditelji ne pridrZzavaju odredbi ugovora o
medusobnim pravima i obvezama sklopljenog s Vrticem.

(2) Roditelji/skrbnici koji bez opravdanog razloga ne dovedu dijete u vrticu a o tome nisu
obavijestili Vrti¢, smatrat ¢e se da su odustali od upisa te ¢e dijete biti ispisano iz Vrtica.

(3) Rjesenje o ispisu donosi ravnatelj/ica Vrtica.

Clanak 30.
Roditelj je duzan:

e sudjelovati u cijeni usluga predskolskog 1 ranog odgoja i obrazovanja koje Vrti¢ pruza njegovom
djetetu u skladu s Odlukom Osnivaca o cijeni usluga Vrtica.

e predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakterstikama i potrebama djeteta koje su
bitne za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja programa.

e pridrzavati se Kuénog reda 1 odluka Vrtica



e dovoditi i odvoditi dijete iz Vrti¢a u vrijeme odredeno prema Kuénom redu Vrtica
e izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima izostanka djeteta

e ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete , a nakon zavrSenog lije¢enja dostaviti potvrdu nadleznog
lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregleda iz koje je vidljivo da je dijete sposobno pohadati
Vrti¢

e odazvati se pozivima na roditeljske sastanke, odazvati se na poziv stru¢ne sluzbe Vrti¢a i druge
oblike suradnje roditelja s Vrti¢em u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta

7. PROGRAM PREDSKOLE
Clanak 31.

(1) Prije polaska u osnovnu Skolu sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole, a dijete koje
je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava obvezno je pohadati
program predskole najdulje jos jednu pedagosku godinu, odnosno moze ostati ukljuc¢eno u redoviti
program predSkolskog odgoja i obrazovanja u Vrticu.

(2) Program predskole za djecu koja pohadaju Vrti¢ integriran je u redoviti program predskolskog
odgoja vrti¢a koji se izvodi u odgojno-obrazovnoj skupini za djecu prije polaska u osnovnu skolu, a
iznimno, u djecjim vrti¢ima s manjim brojem djece ili dje¢jim vrti¢ima s odgojno-obrazovnim
skupinama s razli¢itim programima moze se izvoditi 1 u drugim odgojno-obrazovnim skupinama.

(3) Obveznik predskole koji ne pohada redoviti program vrtica, upisuje se u program predskole.

(4) U program predskole za djecu u godini dana prije polaska u osnovnu $kolu, koja nisu
obuhvacena redovitim programima upisuju se sva djeca prema zahtjevima roditelja.

Clanak 32.

(1) Program predskole provodi se u pravilu od veljace do lipnja, a ukupno traje 250 sati godis$nje
za djecu koja nisu polaznici redovitog programa Vrtic¢a ili u trajanju koje bi moglo biti odredeno
posebnim propisima ili zakonom.

(2) Program predskole moze se provoditi i s manjim brojem sati ( ali ne s manjim od 150 sati), i to
samo tamo gdje ne postoji moguénost provodenja 250-satnog programa zbog otezanih uvjeta
dolaska ili boravka djece te zbog nekih drugih objektivnih razloga.

Clanak 33.
Roditelji/skrbnici za upis u program predskole prilazu:
- Ispunjeni zahtjev za upis
- Ispunjeni obrazac za inicijalni razgovor

- Rodni list djeteta ili izvod iz mati¢ne knjige rodenih



- Presliku osobne iskaznice oba roditelja ili potvrdu o prebivaliStu roditelja i djeteta
- Lije¢nicku potvrdu o zdravstvenoj sposobnosti djeteta
- Presliku iskaznice imunizacije (procijepljenosti djeteta)

- Nalaz 1 miSljenje prvostupanjskog tijela vjeStacenja (Hrvatski zavod za socijalni rad) o postojanju
teSkoca u razvoju(za dijete s teSko¢ama u razvoju)

- Rjesenje o odgodi upisa u prvi razred osnovne skole — za djecu kojima je odgoden polazak u prvi
razred.

Clanak 34.

Vrti¢ za dijete koje pohada program predskole izdaje potvrdu o zavr§enom programu predskole
radi upisa u osnovnu skolu.

8. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 35.

Vrti¢ moze tijekom godine traziti provjeru podataka o osobnom statusu roditelja/skrbnika-
korisnika usluge i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu.

Clanak 36.

Informacije o djeci i roditeljima/skrbnicima djece koje Vrti¢ posjeduje, zaSti¢ene su sukladno
odredbama Zakona o zastiti osobnih podataka.

Clanak 37.
(1) Ovaj Pravilnik donosi Upravno vije€e uz prethodnu suglasnost Osnivaca.
(2) Gradonacelnik grada Orahovice dao je prethodnu suglasnost na ovaj pravilnik

KLASA: 601-01/25-01/3, UR.BROIJ: 2189-12-01/01-25-2 dana 31.3.2025. godine

Clanak 38.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se po istom postupku kao i sam Pravilnik.

Clanak 39.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisima i mjerilima upisa djece u Djecji
vrti¢ Pal¢i¢ od 17.05.2023. godine (KLASA: 601-02/23-08/03 ,URBROJ: 2189-65-04-23-01. )



Clanak 40.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na mreznoj stranici Vrti¢a i na oglasnoj plo¢i Vrtica nakon dobivene
suglasnosti osnivaca , a stupa na snagu osmog dana od objave.

KLASA: 601-02/25-01/02
URBROJ: 2189-65-04/01-25-01

U Orahovici, 31.3.2025. godine
PREDSJEDNIK UPRAVNOG
VIJECA

Hrvoje Jergovi¢

Ovaj Pravilnik objavljen je dana 10.4.2025. godine, a stupa na snagu dana 18.4.2025. godine.

RAVNATELJICA:

Ivana Radocaj Toki¢
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